Сенненская школа-інтэрнат 



ЗАЦВЕРДЖАНА

для дзяцей-сірот і дзяцей, 


 
Загад ад 04.06.2016г. № 80

якія засталіся без апекі бацькоў

РАБОЧАЯ ІНСТРУКЦЫЯ

04.06.2016г.


№ 32 
в. Свабоднае

вадзіцелю

1.
Агульныя палажэнні. 

1.1.
Дадзеная інструкцыя распрацавана на аснове Адзінага тарыфна-кваліфікацыйнага даведніка работ і прафесій рабочых, зацверджанага пастановай Міністэрства працы Рэспублікі Беларусь № 53 ад 28.04.2001г.

1.2.
Вадзіцель адносіцца да катэгорыі тэхнічных выканаўцаў.

1.3.
Вадзіцель прызначаецца на пасаду і вызваляецца ад яе загадам дырэктара Установы. 

1.3.
Вадзіцель падпарадкоўваецца непасрэдна намесніку дырэктара па гаспадарчай рабоце. 

1.4.
На час адсутнасці вадзіцеля яго правы і абавязкі пераходзяць да іншай службовай асобы, што аб'яўляецца ў загадзе па Установе.
1.5.
На пасаду вадзіцеля прызначаецца асоба, якая адказвае наступным патрабаванням: правы катэгорыі В, С, Д, медыцынскі допуск да работы, адсутнасць парушэнняў Правілаў дарожнага руху на працягу 1 года.
1.6.
Вадзіцель павінен ведаць:

· Правілы дарожнага руху, штрафныя санкцыі за іх парушэнне;

· асноўныя тэхнічныя характарыстыкі і агульныя прылады аўтамабіля, прызначэнне, прылады, прынцып дзеяння, работу і абслугоўванне агрэгатаў, механізмаў і прыбораў аўтамабіля;

· правілы ўтрымання аўтамабіля, дагляду за кузавам і салонам, падтрыманне іх у чысціні і спрыяльным для працяглай эксплуатацыі стане;

· прыкметы, прычыны і небяспека ўзнікнення няспраўнасцяў, якія здараюцца падчас эксплуатацыі аўтамабіля, спосабы іх выяўлення і прадухілення;

· парадак правядзення тэхнічнага агляду аўтамабіляў.

1.7.
Вадзіцель кіруецца ў сваёй дзейнасці:

· заканадаўчымі актамі Рэспублікі Беларусь;

· Статутам, Правіламі ўнутранага працоўнага распарадку, іншымі нарматыўнымі актамі Установы;

· загадамі і распараджэннямі кіраўніцтва Установы;

· дадзенай службовай інструкцыяй.

2.
Функцыі:

Вадзіцель:

2.1 Сочыць за тэхнічным станам транспартнага сродку.

3.
Рабочыя абавязкі.

Вадзіцель выконвае наступныя абавязкі:
3.1 Забяспечвае своечасовую падачу аўтамабіля.

3.2 Забяспечвае тэхнічна спраўны стан замацаванага за вадзіцелем аўтамабіля.

3.3 Прымае меры па захаванасці аўтамабіля і маёмасці, змешчанай ў ім: не пакідае аўтамабіль без нагляду, у абавязковым парадку ставіць аўтамабіль на сігналізацыю пры любых выпадках выйсця з салона, замыкае падчас руху і стаянкі ўсе дзверы аўтамабіля.

3.4 Ажыццяўляе кіраванне аўтамабілем, максімальна забяспечвальнае захаванасць жыцця і здароўя пасажыраў і тэхнічна спраўны стан самаго аўтамабіля. 

3.5 Сочыць за тэхнічным станам аўтамабіля, выконвае самастойна неабходныя работы па забеспячэнні яго бяспечнай эксплуатацыі (паводле інструкцыі па эксплуатацыі).

3.6 Своечасова праходзіць тэхнічнае абслугоўванне ў сэрвісным цэнтры і тэхнічны агляд, а таксама ажыццяўляе страхаванне транспартнага сродку.
3.7 Утрымоўвае рухавік, кузаў і салон аўтамабіля ў чысціні, абараняе іх прызначанымі для гэтага адпаведнымі сродкамі догляду за тымі ці іншымі паверхнямі.

3.8 Не ўжывае перад ці падчас работы алкаголь, псіхатропныя, снатворныя і іншыя сродкі, якія зніжаюць увагу, рэакцыю і працаздольнасць арганізма чалавека.

3.9 Перад выездам дакладна прапрацоўвае маршрут руху, узгадняе яго са старэйшым паездкі і непасрэдным кіраўніком. 

3.10 Вядзе пуцявыя лісты, адзначаючы маршруты руху, пройдзены кіламетраж, расходванне паліва. 

3.11 Па заканчэнні працоўнага дня пакідае даручаны яму аўтамабіль на стаянцы/гаражы, якія ахоўваюцца.

3.12 Выконвае асобныя службовыя даручэнні свайго непасрэднага кіраўніка.

3.13 Пры паездках з дзецьмі нясе адказнасць за іх жыццё і здароўе ў межах сваёй прафесійнай дзейнасці.

4.
Правы:

Вадзіцель мае права:

4.1 Патрабаваць ад пасажыраў выканання Правіл дарожнага руху (прысцёгвацца рамянём бяспекі, ажыццяўляць пасадку і высадку ў дазволеных для гэтага месцах і г.д.).

4.2 Атрымліваць інфармацыю ў аб'ёме, неабходным для рашэння пастаўленых задач.

4.3 Прадастаўляць кіраўніцтву прапановы па ўдасканаленні сваёй працы, а таксама накіраваныя на падвышэнне бяспекі і безаварыйнасці эксплуатацыі аўтамабіля.

4.4 Патрабаваць ад кіраўніцтва стварэння спрыяльных умоў для выканання службовых абавязкаў.

4.5 Прымаць рашэнні ў межах сваёй кампетэнцыі.

5.
Адказнасць:

Вадзіцель нясе адказнасць за: 

5.1 За невыкананне і/ці несвоечасовае, нядбайнае выкананне сваіх службовых абавязкаў.

5.2 За незахаванне дзейсных інструкцый, загадаў і распараджэнняў па захаванні канфідэнцыйнай інфармацыі.

5.3 За парушэнне Правілаў унутранага працоўнага распарадку, працоўнай дысцыпліны, правіл тэхнікі бяспекі і супрацьпажарнай бяспекі.

5.4 За захаванасць замацаванай за ім маёмасці.

6.
Узаемаадносіны. Сувязі па рабоце. 

Вадзіцель:

6.1 працуе ў рэжыме ненармаванага працоўнага дня зыходзячы з 40 гадзін працоўнага тыдня.

6.2 праходзіць інструктаж па ахове працы, тэхніцы бяспекі, вытворчай санітарыі і пажарнай бяспецы.

Кіраўнік структурнага 

падрадзялення


__________

А.А. Мяцеліца





               (подпіс)

УЗГОДНЕНА     

Пратакол паседжання         

прафсаюзнага камітэта        

ад "__" _____ 2016г. № __

З інструкцыяй азнаёмлены(на) ______________________






   (подпіс, ініцыялы, прозвішча, дата)

